ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUIAR

JORNAL OFICIAL DO MUNICIPIO

LEI MUNICIPAL N° 167 — DE 15/03/1985
EDICAON°09 _ Data 28/09/2023 -

Lei n2 586/2022, de 22 de fevereirc de 2022, c/c Lei n2 503/2023, de 04 de abril de 2023.

EDITAL N° 12/2023
MANUAL PRATICO DA ELEICAQ DO CONSELHO TUTELAR —ANO 2023

L CRIENTACOES DO FROCESSO0 DE VOTAGAD 1

= Mesa Receptora de Votos-Aglutinagao das Secées Eleitorais
As Mcsas Receptoras de Votos serdc formadas pela aglutinagdc das secdes
eleitorais das elei¢des oficiais, sendo o local onde seréo recepcionados os eleitores que
exercerao o direito de voto. Sendo composta cada uma de quatro mesérios designados
pela Comissdo Especial Eleitoral-CEE.

Na secdo eleitoral ficara instalada a mesa receptora de votos e 2 urna
eletrdnica.

¢ Processo de Votagdo: Orientagoes preliminares

Cumprindo os procedimentos de instalacde, o presidente da mesa
observara a prioridade dos candidatos 2 2 sequinte preferéncia para votar:

¢ Conselheiros CMDCA

* Membros da Junta e da Comissao Eieitoral,
e Funcionérios a servico do CMDCA,

e Policiais Militares em Servigo

e Fiscais e Candidatcs

¢ Idosos, enfermos, pessoas com deficiéncia ou mobilidades reduzida,
gravidas e lactantes.

Cs meséarios deverdo voiar no decorrer da votagao, ap6s o voto dos
eleitores que estiverem presentes no momento da abertura dos trabhalhos.

¢ ldentificacdo do Eleitor

C eleitor serd identificado com = apresentacdo do titulo eleitoral e de
documento publico de identificacéo (Carteira de identidade, identidade funcional,
carteira profissional OAB, CRM, sic., carteira de trabalho. Certificado de alistamento
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militar, certificado de reservista, carteira nédonal de habilitagdo ou outro documenteo que
que comprove sua identidade).

Mesmo sem 2 apresentacioc do titulo eleitoral, ¢ eleitor podera votar,
desde que apresente documento gue comprove sua identidade & seu nome conste no
caderno de folhas de votagao.

Nio podera votar ¢ eleitor cujo o nome nac conste do caderno de
folhas de votag#o. Nesse caso, ¢ titulo apresentado, se for daquele zona e segao,
o eleitor devera retirar a Certidao no sitio eletronico do TRE constando zona e
segao para que o eleitor posga votar, caso nio seja emitida a referida o eleitor fica
impedido de votar e deve ser orientado a procurar o cartério eleitoral, para
regularizar sua situacdo. Constara da Ata de votacao, a lista dos eleitores
impedidos de votar e aqueles que voltaram mediante apresentag2o de certidao.

Em caso de divida quanto a identidade do eleitor, 2 presidente da mesa
devera soiicitar 2 apresentagdo devera solicitar a apresentacdo de outro documento
publico de identificacdo. Na falta deste, ird interrcga-lo sobre os dados constantes do
titulo ou da folha de votacde e confrontar a assinatura do documento com aquela feita
pelo eleitor na presenca do presidente.

¢ |mpugnacao a identidade do eleitor

A impugnacéo & identidade do eleitor sera aceita quando persistir divida
quanio & sua identificacde. Essa impugnacdo podera ser apresentada por mesérios,
fiscais, candidatos ou gualquer eleitor, verbaimente ou por escrito, antes de o eleitor ser
habilitado a votar. Entdo, o eleitor seré convidadoe aguardar até que o membro da junta
eleitoral compareca & secéc para decidir sobre o problema. Enquanto isso a votagao
prosseguira normalmente.

Registrar em ata o nimero de impugnacbes, os motivos alegados e as
decisdes tomada.

¢ Fiscalizagéo
Poderao fiscalizar a votagao
e Fiscais um de cada Candidato por mesa receptora. os quais deverao se

identificar pela credencial formecida pelo CMDCA, atuando um de cada vez. Os

fiscais poderdo atuar em mais de uma secdc do mesmo local de votagdo se
assim forem inscritos.
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+ Propaganda Eleitoral no recinto da secdo

= Aos meséarios € proibido o use de vestudrio ou objeto que contenha
qualquer propaganda de candidato.

= Aos fiscais s6 & permitido, trazer o nome do candidato a que sirvam na
credencial de sua identificacgo.

¢ Aos eleitores somente & pemitida a manifestagée individual e silenciosa
da preferéncia por candidato.

« Policia dos Trabalhos eleitorais.

Cabe =0 presidente da mesa e a junta eleitoral a policia dos trabalhos
eleitorais, ndo podendo nenhuma autoridade estranha 4 mesa intervir, sob pretexto
alguém, no seu funcionamentc.

s O presidente da mesa, durante os trabalhos, € autoridade superior,
podendo retirar do recinto ou do edificio quem nao aguardar a2 ordem e a compostura
devidas ou estiver praticando qualquer ato atenidrio 4 liberdade eieitorai.

= Somente podem permanecer na secéio 0s componentss da mesa, um
fiscal per candidato e o eleitor durants o tempo necessario & votacao.

* A forga publica ficara fora do local onde funcionarz a segdo eleitoral, ndo
podendo se aproximar do lugar de votacdo ou nele ingressar sem ordem do presidente
da mesa ou membro da junta eleitoral,

O eleitor nao podera ingressar na segdo com telefone celular ou
equipamento de radiocomunicacio ligado.

e O eleitor com deficiéncia ou mobilidade reduzida.

Ao votar, podera ser auxiliado per pessoa de sua confianca ainda que nao
0 tenha requerido antecipadamente 4 Comissao Eleitoral,

O Presidente damesa receptora de votos, verificando ser imprescindivel que
o eleitor com deficiéncia seja auxiliade por pessoz de sua confianga para votar
autorizara o ingresso dessa Segunda pessoa, com o eleitor, na cabina, podendo esta
inclusive marcar o nimero do candidato.

A pessoa que auxiliarz o eleitor com deficiéncia nao podera ser o candidato
seu fiscal oy ter participado da campanha do candidato.
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A assisténcia de outra pessoa ao eleitor com deficiéncia devera ser
consignada em ata.

¢ Eleitor deficiente Visuai

Ao eleitor deficiente visual deve ser informado que:
» Ele poderd usar qualguer instrumento mecénico que trouxer consigo, o
qual lhe possibilite assinar a folha de votac&o e exercer o direito de voto:

+ Eleitor Analfabeto

Sera permitido o uso de “cola’,” santinho”, que auxiliem o eleitor analfabeto
na hora da votago, ndo sendo de obrigacdo do CMDCA a fornecé-los,

No cademo de votacdo no local indicado para assinatura do Eleitor, o
mesario colocara z palavra VIDE VERSO, e no verso da folha de votacéo escrevera o
nome do Eleitor em letra de forma e coletara & impresséo digital de seu polegar direito,

Votagdo
Preparacéo da segio eleitoral

Organizar a secdo efeitoral cbservando a colocacde de umna eletrénica,
conforme relagao abaixo.

1-Presidente da secéo

2-Secretério

3-1°Mesario

4-2°Mesario

5-Urna eletrdnica

6-Cabina de votagao

O presidente da mesa recebera os seguintes materiais, os quais deverao
ser conferides e organizados na secdo
e Urna eletrénica cedida pela junta Eleitoral através dos técnicos que vao instalar
as urnas eletronicas;
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e Cabina para votacio

e Formularic de Ata

e Caderno de votagao

o Materiais tais como: canetas, ligas, clipes. grampeador, cola, fita. adesiva,
almofada de carimbo, envelopes, papel A4 e tesoura.

« Listas de fiscais, candidatos e identificaggo da mesa recepiora de votos com a
aglutinagéo das Secdes Eleitorais.

Fluxo de Votagao (passo a passo)
1-Receber titulo do eleitor e o documento de identificac@o e localiza seu
nome no cademe de folhas de votagio.

2-Anotar o quantitativo de eleitores que estéo votande:

3-Colher assinatura ou impressao digital do eleitor no caderno;

4-instruir o eleitor para gue se dirija a cabina para confirmar ¢ voto;

5-Devolver ao sleitor o titulo e o documento de identificaggo. N&o ha
comprovante de votagso,

Em nenhuma hipétese sera admitido voto de eleitor que ndo seja da
secio. Caso o eleitor apresente titulo daquela se¢#o e seu nome nao conste do
caderno este s6 poderd votar se apresentar a Certiddo de Regularidade do
TRE.Sera da obrigagio do eleitor providenciar a referida certidZo e votar 3 secdo
para que o mesario faca o registro dos seus dados na tltima folha do caderno de
votacéo para que o eleitor assine e esteja apto a votar.

* Encerramento da Votacdo

A votacdo encerra-se, pontuaimente, as 17h.

Ao final da votagic os meséarios deverdo recolher todo material que deverac
acompanhar a ata a ser entregue 2 Junta Elsitoral.

No local da assinatura dos eleitores falfosos no caderno de votacéo
deverd inserir as letras “NC “substituindo o carimbo de Nio Compareceu.

Contabilizardo os eleitores votantes e os faltosos em cada folha do Caderno
de Votacao, facilitando assim posterior verificacdo por parte da Junta Eleitoral.

+ Procedimento para encerramento da urna e retirada da zerézima:
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O presidente da mesa juntamente com os técnicos de manutencdc das
urnas efetuara essa retirada e encerramento da urma.

s Atada Elsicao
Na ata, devera ser informado o quantitative de eleitores que voltaram, bem
come o quantitativo dos que ndo compareceram.
Todas as ocorréncias durante a votacdo como eleitores que ndo constam no
caderno de votagdo mediante apresentacao da cerfidao, eleitores impedidos de votar,
assisténcia de outra pessoa ao &leftor com deficiéncia.

Observa-se que toda a ccorréncia, seja de urna com problemas ou
atraso no inicio da votag#o, campanha no recinto da votagdo ou impugnagio de
eleitor, constara da ata e devera ser imediatamente comunicada 2 COMISSAD
ESPECIAL e ao Ministéric Publico.

* Devoluc@o do Material

Todo o material utilizado na secdo, deverd ser devolvido a Junta eleitoral, mediante
recibo.

Ao final da votagsio, as umas deverio ssr ENCERRADAS pelos iécnicos treinados para
tal fim junto com os presidentes das ssccdes e levadas para o local designado pelo TRE,
cabendo a0 Presidente da mesa receptora tomaré as seguintes providencias:

-Rstirar a zerézima:

-A F:omisséo Especial receberé as umnas, além das atas contendo total de votos e outros
registros, cademos de votacdo flistas de eleitores para eventual conferéncia.

¢ Componentes da mesa receptora de votos e suas atribuigdes

Os componentes da mesa receptora de votos serdo convocados pela
Comissdo Especial:
As mesas receptoras de votos serdo compostas de:
e Presidente
* Primeiro mesario

e Segundo mesario
* Secretario
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+« Presidente

As atribuigGes do presidente sdo:

e Designar as atividades dos membros da mesa, adotando se possivel a
rotatividade das fungGes.

e Manter a ordem no recinfo, para o que dispora da forca publica
necessaria

e Comunicar imediatamente a Junta Eleitoral as ocorréncias sobre as quais
este deve decidir

e Adoiar os procedimentos para a votacio antes do inicio dos trabaihos

o Zelar pela preservaciio do material entregue que serdc devolvidos 2
justica Eleitoral ao fim dos Trabalhos.

e Resciver imediastamente as dificuldades ou esclarecer as dividas que
ocorrerem.

e Demais componentes

As atribuicdes dos demais membros da mesa, conforme designacéo do
presidente, sio:

= Substituir o presidente quando este se ausentar

 Orientar os eleitores a que formem fila dnica,

= Recepcionar os eleitores a que formem fila Unica;

= Devolver ao eleitor o titulo eleitoral & o documento de identificacdo

¢ Verificar se o elejtor, ao se retirar, recebeu o titulo eleitoral ou o
documento de identificagio e o comprovante de justificativa eleitoral:

e Anotar as eventuais ocorréncias que sobreviverem durante os trabathos
da mesa receptora na atas

e Distribuir, s 15h, as senhas zos eleftores presentes na fila, do dlitimo
para o primeiro.

o Preencher a ata;

® Realizar outras atribuicdes determinadas pelo presidente da mesa,
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O presidente da mesa devers adotar sistema de revezamento entre os mesarios,
de modo a possibiiitar -ihes o exercicio do direito de voto em suas
respectivas segdes eloitorais.

¢ Instalagdo da mesa receptora

Os componentes da mesa receptora deverdo estar presentes & sec3o as 7h,
Se a mesa ndo estiver corn?:le@a até 2s 7h30min, o presidente comunicara o fato
imediatamente a junta eleitoral.

° Caso o presidente n&o esteja presente até as 7h30min, assume a funcdo
deste o primeirc meséric, fato que devera ser registrado na ata.

° Na auséncia de qualquer outro membro da mesa a substituicdo sera feita
segundo a ordem de nomeagcao.

s Recebimento do material

O presidente da mesa recebera e conferira os seguintes materiais;

e Envelopes para remessa & junta eleftoral, dos documentos relativos 2
mesa

° Senhas para distribuicio aos eleitores;

® Canetas esferograficas de cor preta ou azu|

® Formuigrio de ata

o Almofada de carimbo para cother a impresséo digital de elsitores

° Cola branca

° Qualquer outro material que a junts eleitoral julgue conveniente para o

regular funcionamento dz mesa.

Para o dia da Votago, sem prejuizo do que foi dito acima, sugere-se que
©s membros da mesa receptora adotem as seguintes diligéncias:
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a) Os mesarios deverao ter cautela de assinar as cédulas de votagio, se possivel,
na presenca dos fiscais dos candidatos, e entrega-las aco eieitor;

b) Verificar se ¢ eleitor realmente tem legitimidade para votar, aferinds se o seu
{itulo de eleitor esta devidamente inscrito no municipio;

c) Convocar os fiscais para a abertura das umas e verificar se os lacres encontram-
se em perfeito estado;

d) Registrar em ata as intercorréncias

e) Registrar em ata o horério em que o promotor visitou a segéo de votagdo.

f) Fazer com gue cada eleitor assine 2 lista de votantes, para que o nimero de
votos corresponda ac nimero de eleitores que assinarem a lista de votantes. Se algum
eleitor deixar de assinar, registrar o motivo em ata.

¢ Orientacées do Processo de Apuragio

APURAGAQ: atos preparatérios

A Comiss&o Eleitoral recebera 01(urna) uma eletrénica, por secdo.

O sistema de apuragdo se fara apés o encerramento da votagdo, na mesa
receptora de votos.

Deveré ser mantida estrutura de recurscs humanos, de equipamentos e
materiais para os trabalhos de apuracéo, devidamente dimensionada as reais
necessidades.

As atribuicGes da Comisséio sdo:
+ Coordenar os trabalhos de apuracéo

¢ Decidir, por maioria de votos de seus membros, as dividas que forem
levantadas;

» Resolver as impugnagées e demais incidentes verificados durante os
trabalhos.

e Componentes da junta eleitoral

Ajupta eleitoral sera composta de 04 membros titulares conforme dispde a
Resolugéo do CMDCA.
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e Atribuigdes
Presidente da Comissao Especial e eleitoral
o Coordenar os trabalhos da apuracae, de modo a garantir a seguranca e
rapidez no processo;
° Esclarecer as diividas referentes a0 processo de apuragao.

Secretario geral da Comissio Especial e eleitoral

»

e Conferir e distribuir o material para as turmas apuradoras;

e Controlar o comparecimento dos escrutinadores:

= Contabilizar os Boletins Parcizis por candidato de cada urma apurads;

e Contabilizar os Mapas de apuracao da uma de controle do voto contado;
emitir o boletim de urna.

e Colher as assinaturas dos componentes da turma apuradora e dos
fiscais, no BU bem como o vista do presidente da juniz e do representante do Ministério
Pablice.

¢ Distribuir o boletim a ser fixado em local apropriado para divulgagao

e Protocolizar os recursos oy quando apresentados oralmente reduzi-los a3
termo,

* INSTALACAO DA TURMA APURADORA

A contagem dos votos serd procedida peio o sistema de apuracao eletronica,

¢ Organizacio

A Comissao apuradora devera ser organizada de modo a facilitar O processo
de aniiragin e & ampla fiscalizacsa

» Conferéncia de material

O secretério da turma apuradora confe

riré © material necessario 20 processe
de apuracag

e Mapas de apuragae por urna
@ Canetas esferograficas exclusivamente na cor vermelha
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¢ Carimbos NULO e BRANCO ou inserir o termo NC (nédo compareceu) ou
em branco.

= Folhas para anotacic
® Almofada para carimbo
o Demais materiais

¢ Procedimentos Com 2 urnz Eletronica
'l
Ao receber a urna, verificar iniciaimente se:

= Nela se h4 indicios de violaggo

° FORMA DE APURAGCACE TOTALIZACAO DOS VOTOS

A contagem dos votos insertos na zerézima seré somada pelos presidentes
das secées com os técnicos de instalagdo de urnas e com os fiscais indicados pelos
candidatos.

Da decisac da junta eleftoral sobre a impugnacio, cabe recurso imediato,
podendo ser apresentads por escrito ou verbalments 2 Comisséc Elsitora-CEE,
devendo ser fundamentade para que tenha seguimento.

= Recursos

Eventuais recursos contra a totalizacdo dos votos dever&o ser interpostos
perante a Comissdc Especial Eleitoral-CEE, que decidira de plano em reunido realizada
no prépric local no final da apuraco, com imediata comunicacdo dos interesses. E, serad
seguido todas as previsdes no Edital e Regulamento da Eleicgo.

N&o deve ser admitide fecurso conira apuracio se ndo tiver havido
impugnac&o, perante a Jjunta eleitoral, no ato da apuracao, contra as nulidades arguidas.
Sempre q houver recurso em contagem errdnea de votos. O recurso deve ser rubricado
pelo o presidente da junta eleitoral, pelo o recorrente e peios os fiscais presentes que
desejarem. Apresentadas as razdes serdo entregues na secretaria da junta para
encaminhamento a CEE.

E facultativo & Comissao Especial-CEE, antes da decisdo, colher parecer
oral junto a0 Precurador do Municipio ou servidor designado para prestar-ihe assessoria

i
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juridica (deve permanecer a sua disposi(;éc. durante todo desenrolar do pieito, até o
encerramento des trabaihos de apuragdo de votos).

As decisGes dg Comissac Especial-CEE, serdc publicadas, ainda que de
forma resumida(extrato), no prépric local de apuragdo (sem prejuizo de sua posterior
publicacdo pelos os meios oficiais e arquivamento, junto os demais atos do CMDCA)
com a imediata intimac&o do Ministério Piblico,

A andlise e julgamento das situagoes que, por sua natureza s/ou
complexidade, ndo puderem ser decididas pela Comisséo Especial Eleitoral-CEE, no
dia da Votac&o ou contra as quais caiba recurso & Plenaria do CMDCA.

A pendencia do julgamento de recursos ndo impede a divuigacdo do
resultado da votagdo que deverd, no entanto, conter a ressalva quanto & possibilidade
de afteragso.

e Fiscalizacio

Os Fiscais deverdo ficar posicionados a uma distancia nZo superior a um metro da
turma apuradors, de mado que possam observar diretamente:

e A soma dos votos pela Comissao Especial sera acompanhada pela CEE,
CMDCA e Presidentes das secdes.

+ Fiscais

E permitida a fiscalizacde dos trabalhos de apuracao pelos os fiscais
credenciados peles candidatos registrados.

Cada candidato podera credenciar um fiscal.
As credenciais dos fiscais serdo distribuidas pela Comissio Especial.

* DEVERA CONSTAR NA ATA GERAL DOS TRABALHOS:

A ata de apura¢do mencionara obrigatoriamente:

e Dia e hora de abertura e encerramento dos trabalhos
e Local em que funcionararm as mesas recepioras

e Ndmero total de eleftores que voltaram.

* Resultado de cada Urna apurada
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 Impugnacio de umas e o motive, caso haja com o respectivo julgamento pela
Comissao Eleitoral
= Prociamacao dos Eleitos.

OBSERVAGOES: Os crimes cometidos durante o processo eleitoral de
votacdc dos membros do Conselho Tutelar sdo apurados pelo o juizo comum. Sao
delitos eventualmente tipificados no codigo Penal Brasileirc.v.g, falsidade documental
material ou idecldgica e estelionato. Nao se aplica o Cédige Eleitoral, nem tampouco o
julgamento pelo o juizo da Infancia e juventude. A aplicacdo do Cédigo Elsitoral &
apenas subsidiaria, sob o aspecto das fases de votacdo e de apuracdo de votos na
auséncia de normatizacao federai ou estadual,

Aguiar-PB, 28 de setembro de 2023.

J@f’.m'nxﬁﬂ %ﬁp:t;.;o/ Ba'tff—r- —Dﬁ 1 8o
RAIMUNDA BEATRIZ BATISTA PASSOS
Presidente do a Comissdo Especial de Aguiar-PB,




